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TERMO DE REFERENCIA

Orgédo: PREFEITURA DO MUNIGIPIO DE JAHU

Secretaria/Setor Requisitante: SECRETARIA DE GOVERNO.

Objeto: Este Termo de Referéncia tem por objeto a confecgdo de 30.000 (trinta mil)
unidades de folhas soltas, em papel branco, com timbre da Prefeitura do Municipio de Jahu,
rodapé e Brasdo centralizado da Prefeitura em marca d'agua, medindo 21 x 29,7 cm
(formato A4), com gramatura de 120g, impressas em uma Unica cor (preto - 1x0), conforme
amostra em anexo.

1. FUNDAMENTACAO DA AQUISICAO

1.1. Necessidade (demanda) a ser atendida: A aquisicdo de papel branco, de alta
gramatura (120g), para a confecgéo de 30.000 unidades de folhas soltas, € fundamental para
garantir a producado de documentos oficiais de alta qualidade utilizados pela Prefeitura do
Municipio de Jahu. Esses documentos incluem Leis, Decretos, Portarias, Declaragdes,
Atestados, Certidoes, Oficios destinados a autoridades e outros orgéos publicos, além de
comunicacgdes internas e externas.

A utilizacdo de papel adequado e de qualidade assegura a formalidade, a credibilidade e a
durabilidade desses documentos, refletindo o compromisso da administragdo municipal com
a transparéncia e a eficiéncia na comunicacgao oficial. Além disso, a impressao em papel com
timbre da Prefeitura reforca a autenticidade e a autoridade dos documentos emitidos,
contribuindo para a padronizagéo e o profissionalismo dos atos administrativos.

Portanto, a aquisicdo desse material é imprescindivel para o bom funcionamento das
atividades administrativas, garantindo que todos os documentos oficiais atendam aos
requisitos de qualidade, seguranga e representatividade exigidos pela legislagéo e pelas
boas praticas de gestao publica.

1.2. Beneficiarios/usuariosl/interessados na contratacao: Servidores da Secretaria de
Governo — Geréncia de Relacées Institucionais.

1.3. Resultados esperados da aquisigao:

1.3.1 - Padronizagéo e Credibilidade dos Documentos: Os documentos oficiais emitidos
pela Prefeitura do Municipio de Jahu, como Leis, Decretos, Portarias, Declaragdes,
Atestados, Certidées e Oficios, terdao uma aparéncia uniforme, profissional e confiavel,
reforcando a imagem institucional do Municipio. 1.3.2 - Seguranga e Autenticidade: A
utilizacdo de papel com timbre oficial garante a autenticidade dos documentos, facilitando o
reconhecimento por autoridades, 6rgaos publicos e cidad&os, além de prevenir falsificacées.
1.3.3. - Eficiéncia na Producio de Documentos: A quantidade adequada de papel de alta
qualidade permitird uma produgéo continua e eficiente de documentos oficiais, atendendo as
demandas administrativas sem interrupgdes ou atrasos. 1.3.4. - Valorizagcio da Gestdo
Publica: A aquisigéo contribui para a manuteng¢ao do padrdo de qualidade na comunicagao
oficial, refletindo o compromisso da administragdo municipal com a transparéncia,
organizagdo e profissionalismo. 1.3.5 - Conformidade com Normas Legais: Os
documentos produzidos com esse papel atenderdo aos requisitos legais e normativos,
garantindo validade e reconhecimento oficial.
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1.4. Existéncia de Estudo Técnico Preliminar:
O Sim
O Nao
X Nao se aplica

1.5. Existéncia de Analise de Riscos:
0 Sim
O Nao
X Nao se aplica

1.6. Existéncia de Projeto Basico:
O Sim
X Nao se aplica

1.7. Existéncia de Projeto Executivo:
O Sim
X Nao se aplica

1.7.1. Em caso de substituiciao de Projeto Executivo pelo Projeto Basico, justificar:

2. DA DESCRICAO DOS MATERIAIS/SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

2.1. Detalhamento do Objeto.

- Quantidade: 30.000 unidades:

- Dimens&o: 21 x 29,7 cm (A4);

- Papel: branco, gramatura de 120g;

- Impress&o: em uma Unica cor (preto);
- Timbre: conforme amostra em anexo;

- Formato: folhas soltas, sem encadernacado ou dobras;
- 30 (trinta) Pacotes contendo 1000 folhas cada.

2.2. Estimativa de Valores
Documento anexo: PLANILHA DE ESTIMATIVA DO VALOR DA COMPRA

2.3. Sujeicdo as normas técnicas:

2.4. Especificacdo de garantia/assisténcia técnica: No se Aplica

2.5. Natureza do Objeto da Contratagao/Aquisigio:
X Servigo ndo continuado
O Servigo continuado

O Material de consumo
O Material permanente / equipamento

00 Obra de engenharia
O Outros

2.5.1. Em se tratando de obra de engenharia, manifestar:
0 Comum
0 Especial
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2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:
O Sim
X Nao
O Nao se aplica

2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar:

2.7. Possibilidade de subcontratacio:
O Sim
O Nao
X Néo se aplica

2.7.1. Em permitindo a subcontratacao, especificar as condigoes:

3. CONDICOES DE HABILITAGAO

3.1. Para habilitagdo juridica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

() Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicéo de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa
individual.

() Documento de identidade do preposto ou do representante da empresa responsavel pela
execucao do contrato.

() Inscrigao no cadastro de pessoas fisicas (CPF).

( ) Comprovante de residéncia.

3.2. Para qualificacao econémico-financeira, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

(X) Certidao negativa de faléncia ou concordata com sua expedicdo nunca superior a 90
(noventa) dias de sua emissao, referente a comarca de domicilio da empresa licitante.

(X) Balango Patrimonial.

(X) Capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente até 10% do valor estimado
da contratacao.

(X) Certidao negativa expedida pelo Cartério distribuidor do domicilio, demonstrando
inexisténcia de quaisquer acées de execugio ou insolvéncia civil

3.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

( X ) Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ).

( ) Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Murnicipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
desta contratacao.

(X ) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal
ou prova equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade de situacao.

() Certidao de regularidade para com a fazenda estadual.

( X ) Certidao de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio da empresa
licitante.

(X) Certid&o conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa da
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( X) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

() Declaragao de Empregador de Pessoa Juridica e de Situacdo Regular no Ministério do
Trabalho, conforme inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/21

3.4. Para regularidade técnica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

() Apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica.

() Certidées ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente.

( ) Registro ou inscricao na entidade profissional competente.

Nas hipoteses previstas no art. 70, Il da Lei 14.133/21 ou caso seja necessario
estabelecer.condigées especificas em relagio a habilitagdo, descrever aqui:
Conforme previsto no art. 51, do Decreto Municipal n° 8.637, de 28 de dezembro de
2023,

4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

X Menor Prego
O Melhor Técnica
O Melhor Técnica e Menor Preco

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1 - Efetuar a entrega do material de acordo com as especificacées e demais condicdes
estipuladas no edital.

5.2 - Comunicar a Secretaria requisitante, de imediato, eventuais motivos que impossibilitem
o cumprimento das obrigagées constantes neste edital.

5.3 - Responder integralmente por perda e danos que vier a causar ao Contratante ou a
Terceiros em razéo de agdo ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou dos propostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeito.

5.4 - Nao serdo aceitos, em nenhuma hipotese, materiais que nao atendam as
especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

5.5 - Entregar o objeto solicitado nos locais determinados pelos representantes da
Administragao do Contratante, no prazo maximo determinado.

5.6 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, o produto se
verificar vicios, defeitos ou incorregées, sem qualquer dano ao Municipio de Jahu.

5.7- Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, o produto se
verificar vicios, defeitos ou incorregdes, sem qualquer dano ao Municipio de Jahu.

5.8 - A impresséao deve seguir fielmente a amostra fornecida, incluindo o timbre da Prefeitura
de Jahu.

5.9 - Antes da impressdo final, sera necessaria a apresentagao de uma amostra para
aprovagao, garantindo que a qualidade e a fidelidade ao projeto estejam de acordo com o
solicitado.

5.10 — Entregar os pacotes na Secretaria de Governo — Relagdes Institucionais, na Rua
Paissandu, 444,
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6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1 — Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Edital.

6.2 — Efetuar o pagamento a empresa contratada no valor correspondente ao ornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no edital.

6.3 — \Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo.

6.4 — Comunicar a empresa vencedora, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.

6.5 — Rejeitar, totalmente, o produto que a empresa vencedora entregar fora das
especificagdes no edital.

6.6 — A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Fornecedor com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Fornecedor, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

7. ENTREGA/PRESTAGAO DO OBJETO

7.1. Forma de entregal/prestacao:
X Prestacéo Unica
O Prestagbes Sucessivas
O Outras

7.1.1. Em caso de servigos, prestados de forma sucessivas com cumprimento em
etapas, cronograma ou planilha, informar etapas e prazos de forma individual e seus
critérios de medicio (pode ser documento anexo):

7.2. Local de entregal/prestacao:
O Almoxarifado
X Secretaria Demandante- DE GOVERNO
O Local Especifico

7.2.1. Em caso de local especifico de entregalprestaciao, favor indica-lo: Rua
Paissandu, n°® 444, Bairro Centro, Jahu, Secretaria de Governo — Relacgoes
: Institucionais

8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condicdo de Pagamento:

X Parcela Unica
O Parcelas Sucessivas

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,
cumprimento de etapas etc.):

X Padrao (Transferéncia Bancaria)
O Especial
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8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-lo:

8.3. Prazo de Pagamento:
X Padrao (15 dias)
0O Especial

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo:

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

9.1. Informar periodo de vigéncia: Minimo de 30 (trinta) dias

Jahu/SP, 24 de abril de 2025.
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